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1.1 Latar Belakang
Nota dinas adalah salah satu surat yang dibuat oleh pejabat ( pegawai) dalam
mejalankan tugas guna untuk memberikan laporan, pemberitahuan, pernyataan,

ntaan, atau pemyampaian kepada pejabat lain. Nota dinas memampangkan
persifat  kebiasaan upa catatan pendek yang tidak

memerlukan penjelasan yang..cukup ng, dan dapat langsung dijawab

dengan disposisi oleh pejabat yang dituju.
Saat ini perkembangan teknologi infoﬁasi sudah mencapai tingkat dimana

sebagai kebutuhan, sehingga semua lapisan baik perseorangan, perusahaan, dan
juga lembaga negeri maupun swasta ya teknologi

informasi. Perkemb teknologi pada proses

alam lingkup lemb me hanagar d atkan efektifitas dan
ensi kerja dala an prima terhadap
akat. —— p—
s ini adalah seba E:::__' 'f gas yang diberikan oleh
kepalai ka kepad ta dinas dini
dikeluarkansel Kﬂn Ewm melaksanakan
tugas. Nota dinas Ve udah dibuat akan disimpan di database yamg jika
sewaktu — waktu dibUtuhkan bisa segera dicetak untuk dilaporkan kepada
Kepala Kantor.

Pembuatan nota dinas di ka eshang endiri masih menggunakan cara
konversional, yang setiap pegawainya a.masing — masingbagtan yangsakan
menjalankan perjalanan dinas, baik dalam a harus
membuat nota dinas yang harus ditanda tangani oleh kepala kantor sebagai
syarat pembuatan surat perintah tugas (SPT). Dimana setiap pegawai yang
sudah mendapatkan nota dinas akan langsung menjalankan perintah yang
diberikan oleh kepala kantor untuk ditindak lanjuti.

Oleh karena itu penulis mengusulkan untuk dibutuhkannya sistem yang dapat

digunakan untuk menjalankan kegiatan penyusunan Nota Dinas ini. Maka



penulis berkenan untuk mengambil tema yang akan dibahas dengan judul
“Perancangan Sistem Informasi Nota Dinas (Studi Kasus Kantor

Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karawang)”.

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan permasalahan yang diperoleh, maka rumusan masalah dari

madalah sebagai berikut :

gaimana cara mempermudah /jproses penyusunan nota dinas yang

dibutuhkan olef™Kantor gpol Karawang sesuai dengan
kebutuhannya?
2. Bagaimana merancang sistem ir(lia'masi nota dinas menjadi mudah dan

cepat pada Kantor Kesbangpol Klatawang?

3. Bagaimana cara-Kantor-Kesban

dengan men an

juan Penelitia

atan nota dinas

apun tujua
pgilama menjac OTrg ferigan menggupake™ RO puterisasi

ighasilkan sistem informa$™ nota dinas Nang dapat membantu

u R
2. Menghastikan, sistem informasi nota dinas pada unit kerja tata usaha
yang e ektif,
3. Untuk me pleh ode lain yang dapat menujang proses

penyusunan nota d pada Kesbangpol Karawang.

1.4 Manfaat Penelitian
Adapun maanfaat bagi penulis, instansi, dan untuk UBP Karawang sendiri

yaitu:



1. Manfaat Bagi Penulis
a) memberikan pengetahuan dan pengalaman pada penyusun yang
berhungan dengan nota dinas melalui pengembangan sistem
informasi nota dinas.
b) Dapat lebih mengetahui bagaimana penyusunan yang baik dan
benar, dan juga bagaimana pengelolahan nota dinas itu sendiri.

pingkatkan kemampuan dan cara mengidentifikasi masalah

esuai denganbidang keahlignnya.
2. Manfaat Bagi InStaasi
a) Mempermudah Kasubag® TU* maupun Kepala Kantor untuk
mengetahui laporan yang bgykaitan dengan nota dinas.
b) Memudahkan petugas dala mengerjakan penyusunan nota dinas

itu sendil= == _
3. Manfaat Ba

Penulis

wawasan d

tmgkat 3
ammwnmmah
berikut :

1. Menghasilka m informasi nota dinas;

k menambah

elitian lanjutan untuk

2. Menghasilkan siste ayusunan nota dinas pada unit kerja yang
efisien dan efektif;
3. Sistem yang dibangun biSa'membantu dale asian sdrat
oleh pegawai kantor;
4. Mempermudah penyajian informasi yang berkaitan dengan Nota
dinas;

5. Memberikan informasi laporan nota dinas secara rutin.
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1.6 Jadwal Kegiatan

Untuk dapat melengkapi tugas akhir ini dengan baik dan tepat waktu, maka
perlu adanya jadwal
pengkontrolan terhadap kemajuan terhadap tugas akhir ini. Untuk lebih detail

mengenai penjadwalan yang digunakan adalah sebagaimana terlampir pada

tabel berikut.

Tabel 1. 1 Jadwal Kegiatan

kegiatan agar dapat membantu penulis dalam
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4,5
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*Keterangan: shading warna black







